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Vložení snímku

Vyberte si nejvhodnější typ snímku.



Formátování textu

Text upravujte stejně jako v programu Word.



Vkládání objektů

Prostřednictvím této záložky můžete vkládat:
• tabulky,
• obrázky,
• kliparty,
• obrazce, 
• grafy, …

Pro označený objekt se aktualizuje záložka 
Nástroje, která nabízí možnost úprav.



Úprava pozadí

Práci vám ulehčí, pokud si vyberete jeden
z mnoha motivů.

Můžete si upravit  barvu a  typ písma v 
motivu, nebo si vytvořit pozadí vlastní.



Přechody snímků

Pro přechod mezi snímky si můžete zvolit animaci.

U přechodu snímků lze nastavit zvuk, dobu trvání a 
způsob přechodu – po kliknutí nebo po časovém 

intervalu. 



Animace objektů

Animovat můžete každý text i grafický objekt.

Je možné nastavit pořadí 
animací, začátek animace (po 

kliknutí, stejně s předchozím, či 
po časové prodlevě). 



Záložka Prezentace

Pro kontrolu nastavení prezentace si ji můžete spustit – od začátku (F5) či z aktuálního snímku 
(Shift+F5).  Dále lze nastavit zobrazení snímků a použít časování pro přechod snímků.



Uložení souboru

Soubor můžete uložit jako typ Prezentace 
aplikace PowerPoint (Ctrl+S). S tímto 

souborem lze dále pracovat a upravovat ho 
(přípona .pptx). 

Soubor lze uložit i jako typ Předvádění aplikace 
PowerPoint. Takto uložený soubor už nelze 

upravovat, slouží pouze k prezentaci (přípona 
.ppsx).



Zásady 

• Prezentace by měla být srozumitelná.

• Nepoužívejte moc textu na snímku, stačí 
jednoduchá hesla.

• Písmo musí být na pozadí dobře viditelné.

• Text, obrázky, tabulky i grafy musí být 
dostatečně velké.

• Na závěr uveďte, odkud jste čerpali informace 
(včetně obrázků).



Zadání samostatné práce

Vytvořte prezentaci na jedno z těchto témat:

• hudební skupina,

• oblíbené zvíře,

• populární herec / herečka.

Použijte alespoň 6 snímků s přechody po 
kliknutí, nastavte pozadí (motiv), pro zobrazení 
textů a obrázků využijte animaci. Soubor uložte s 
příponou .ppsx.


