Adresa

Psaci prostiedek a pismo

Vhodné pero. Postovni adresu na obalku dopisu musime napsat psacim prostfedkem, ktery
je trvanlivy — nelze ho vygumovat, zménit ,zmizikem“ a podobné. NemlzZeme pouZivat tuzku
s tuhou, pastelku.

Barva, kterou adresu piSeme, sice neni striktné urena, ale je stanoveno, Ze nesmi byt
cervena a nesmi obsahovat luminiscencni barvivo. (svétélkujici) Je logické, Ze nepouZijeme
ani barvy cervené pribuzné (oranZovou, cykldamen) nebo pfFilis svétlé (Zluty fix). Adresa na
obalce rovnéz nesmi byt prapis z kopirovaciho papiru.

Adresu na obalku mizZeme psat psacim, tiskacim nebo hllkovympismem musi byt oviem za
vSech podminek a kazdym dobre Citelné. Kdyz pouzijeme psaci pismo, musi byt jméno
adresata napsano halkovym pismem. KdyZz bychom pouZili ke psani adresy psaci stroj nebo
dnes béinéjsi tiskarnu pocitace, musime zvolit pismo alesponi 2,5 milimetru (0,25 cm)
vysoké.

Kam co patf#i

Adresu, a to i adresu odesilatele, piSeme na stranu obalky bez chlopné.

Adresu adresata piSeme do pravého dolniho kvadratu obalky.

V levé horni ¢tvrtiné se piSe poStovni adresa odesilatele.

V prvnim fadku adresy miZeme uvést vSeobecny titul ,pan, pani, slecna”. Pfipadné mizeme
pfidat pfidavné jméno ,vazeny, vdiend”. NepiSeme Zadné radoby vtipné oznaceni. Mladého
muze nebo chlapce netitulujeme ,mlady pan“ nebo ,mladik”. KdyZz ho nechceme jmenovat
panem, nepiSeme radéji nic.

Ve druhém Fadku je jméno, pripadné zkratka akademického titulu. Pouzivame jen titul pfed
jménem (Ing, ing. arch., MUDr., JUDr., Mgr. a podobné). Akademické tituly za jménem
piSeme jen tehdy, kdyz by obsah dopisu néjak pfimo souvisel s titulem (napfiklad by se
jednalo o Zadost o lektorsky posudek). Vynechat tituly za jménem neni ale Zadny velky
spolecensky prohresek.

Do tretiho fadku adresy piSeme ulici a ¢islo.

Do dalSiho fadku piSeme smérovaci €islo, a to bez predsunuti, a dale ndzev mésta
s pfipadnym cCiselnym oznacenim méstské ¢dasti. PoStovni smérovaci Cislo a ndzev pfislusné
posty se nesméji podtrhavat.

Jestlize posildme dopis do zahranici, je v poslednim fadku nazev statu.

Kdy? je dopis uréen do tuzemska (Ceskd republika), nazev statu nepiseme.



Pan Postovni
Pavel Dvorak znamka
Veveri 33

602 00 BRNO

Prostor pro poznamky Pani

Jana Novakova
Brnénska 22
149 00 PRAHA

Odesilatel Pavel Novak

Adresat Jana Novakova



