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Dopis uredni



Dopis uredni
Urceny:

firmeé

organizacim

uradu

uredni osobe (starostovi)
podniku



Rozdil mezi dopisem osobnim
a urednim

Uredni dopis:

ma stanovenou formu

uziva spisovne jazykove prostredky
vyjadruje se strucne a vecne

bez citoveho zabarveni



Casti uiredniho dopisu

misto a datum napsani

v zahlavi adresat s celou adresou
vec, ktere se dopis tyka (objednavka,
zadost, reklamace, nabidka atd. ...)
osloveni

viastni sdéleni

podéekovani

viastnorucni podpis

adresa odesilatele



Pozor na psani jmeéena

Pri dopisech piseme nejprve krestni jméno a
potom prijmeni (Kvetoslava Oprsalkova).



Datum vytvoreni: 02.10.2011

Rocnik, pro ktery je material urcen:
6. rocnik

Predmet: komunikacni a slohova vychova

Anotace: Po jeho odzkouseni budou zaci
umet napsat tento dopis dle stanovené normy.



