Zékladni 8kola a Mateiska Skola Vernefice

Zakladni $kola a Matetska Skola Vernefice

ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast 9. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracoval:

Mgr. Jana Kindlerova, feditelka skoly

Schvalil:

Mgr. Jana Kindlerova, feditelka skoly

Smérnice nabyva G¢innosti ode dne:

1.9.2022

Zmeény ve smeérnici jsou provadény formou c¢islovanych pisemnych dodatkii,

které tvoii soucast tohoto piedpisu.
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CL1
Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdé€lavani (Skolsky zékon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je
soudasti organiza¢niho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné sezndmeni rodict
s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu uéastniki (zaka) do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani.

CL2

Poslani Skolni druziny

1. Skolni druzina tvoii ve dnech §kolniho vyutovani mezistupeit mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim §kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od $kolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace ucastniki, ¢asteéné také dohledu nad nimi.

2. Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti,
vykonavanych druzinou, se mohou zucastnit 1 zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné
dochéazce v nabidce pfilezitostnych zajmovych ¢innosti, pokud se ¢innosti netcasti plny
pocet zapsanych déti.

3. Druzina mize vykonavat ¢innost pro Ucastniky, nebo ti€astniky a jejich zdkonné zastupce,
1 ve dnech pracovniho volna.

CL3
Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, Zaku, studentii a jejich zakonnych zastupci
ve Skole nebo S$kolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s
pedagogickymi pracovniky

1. Ucastnici (dale jen Zaci) jsou povinni
a) fadné dochazet do Skolni druZiny,
b) dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,
¢) plnit pokyny zaméstnanct vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a vnitinim fadem,
d) informovat o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani,
e) dokladat divody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim
fadem,
) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribeh zajmového vzdélavani nebo
bezpecnost 1 a zmény v téchto tdajich.

2. Zak se se ve skolnim klubu chova slusné k zaméstnanclim i jinym ucastnikiim zajmového
vzdelavani, dba pokynti pedagogickych a provoznich pracovniki.
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10.

1.

74k chodi do $kolni druziny pravidelné a véas, Gcastni se viech organizovanych &innosti.
Dochéazka do skolni druziny a Skolniho klubu je pro pfihlasené Zaky povinna. Odhlasit se
muze vzdy ke konci pololeti.

74k chodi vhodné a &isté upraven a oblegen, S ohledem na planované ¢innosti.
74k udrzuje prostory $kolni druziny v &istoté a pofadku, chrani majetek ped poskozenim.

Pted ukoncenim ¢innosti druziny zéaci z bezpecnostnich ditvodii neopoustéji Skolni budovu
bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zaci zlstavaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzéki; zZaktim jsou zakdzany vSechny €innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych nédpojii, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

74k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo
v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

74k nenosi do druziny predméty, které nesouvisi se zajmovou &innosti a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, vcetné Sperki a mobilnich
telefonli odklada pouze na mista k tomu uréend, vychovatelé je po stanovenou dobu pieberou
do tschovy a zajisti jejich bezpe¢nost.

Zv1ast€ hrubé slovni a imysIné fyzické utoky zaka nebo studenta vii¢i pracovnikiim druZiny
se vzdy povazuji za zadvazné zavinéné poruseni povinnosti.

ClL4
Provoz a vnitini rezim

PfihlaSovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zptisob evidence Gcastnikt (zaku) takto:

a) Ve skolni druzing je urcena vychovatelka, ktera zajist'uje piihlasovani a odhlasovani zak,
vybirani poplatkd, pfedavani informaci rodi¢iim, vyfizovani ndméta a stiznosti;

b) zak je zapsan do SD, odevzdaji-li rodi¢e fadné vyplnény a podepsany zéapisni listek.

C) zakonni zastupci zéka ptihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli vychovatelce
rozsah dochazky zdka a zplisob odchodu zdka z druziny. Omluvu nepfitomnosti Zaka
Vv druzing, odchylky od dochazky a ukonceni dochézky Zéka sdéli pisemné.

d) Povinnosti rodicl je zaplatit poplatek za pobyt ve skolni druziné: 70,- K¢ za jeden
kalendarni mésic na jedno dit¢ (od ledna 2024 vysi tplaty stanovuje ztizovatel).
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2. Uplata :

a)

b)
c)

d)

f)

9)

5.

uplata se hradi souhrnné za 1. pololeti (zafi az leden) a 2. pololeti (inor az Cerven).
Uplata za 1. pololeti je splatnd do 15. zéii, za 2. pololeti do 15. Unora pfislusného
Skolniho roku.

piispévek za SD rodi¢ uhradi u vychovatelky, popt. u hospodaiky skoly;

vychovatelka pravidelné kontroluje placeni uhrady v soucinnosti s hospodaikou $koly,
pokud jsou rodice v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud rodie nereaguji na ustni
vyzvy, prokazatelnym zpisobem je pisemné upozorni na jejich povinnost;

uplata muze byt snizena nebo prominuta:

ditéti, zakovi nebo studentovi, pokud je spole¢né¢ posuzovanou osobou pro narok na
socialni ptiplatek, ktery pobira jeho zdkonny zastupce nebo jina opravnéna osoba,

ditéti, zakovi nebo studentovi, pokud ma narok na pfispévek na uhradu potieb ditéte v
pestounské péci a tento piispévek nebo jeho €ast je vyplacena, pokud tyto skutecnosti
prokaze feditelce,

bliz§i podminky pro sniZzeni nebo prominuti Gplaty jsou stanoveny zvlastni smérnici
Skoly;

pokud za dit¢ neni zaplacen poplatek, vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi
feditele $koly nejpozdéji do jednoho mésice. Reditel §koly miize rozhodnout o ptipadném
vylouceni Zéka ze Skolni druziny.

Po projednani se zfizovatelem se ¢innost V dobé hlavnich prazdnin pterusuje, pokud
pocet prihlaSenych zaki v dobé¢ vedlejSich prazdnin je nizsi nez deset, provoz je pierusen.
V dochazkovém sesité (tiidni knize,...) je zaznamenavan piichod Zaka do SD, odchod jen
pokud se udaj lisi od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

CL5
Organizace ¢innosti
Skolni druzina napliiuje oddéleni do poétu 30 zak.

Denni provoz $kolni druziny je stanoven od 5:50 do 7:45 hodin rano, od 11°° do 16:00
hodin.

DruZina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovéani. Po dobu Skolnich prazdnin lze
provoz prerusit.

Po skonéeni vyucovéani v 11°° hodin predavé ugitel zapsané Zaky vychovatelce. Po dalsi
vyuc€ovaci hoding Zdky do SD odvadi ucitel, ktery ma dle rozpisu dozor.

Ukonceni provozu SD:

Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje
telefonicky rodi¢e zdka a osoby uvedené na ptihlaSce ditéte do SD, pokud je tento postup
bezvysledny,

a)
b)

c)
6.

a)

na zakladé¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika orgénu péce o dite,
na zakladé¢ predchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho tradu,
pozéada o pomoc Policii CR,

Oddéleni se napliiuji nejvyse do poétu 30 ucastnikil. Reditelka stanovuje touto smérnici
nejvyssi pocet tCastnikli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonévané
¢innosti ucastnikd, zejména s ohledem na jejich bezpec¢nost takto:

pfi bézné &innosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach po béznych trasach v okoli
Skoly s béznym dopravnim provozem, max. 30 déti,

b) pfi organiza¢né ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimeénych akcich projedna vedouci

vychovatelka s feditelem $koly pfedem organiza¢ni zajisténi akce véetné poctu
doprovéazejicich osob.
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7. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

8. Druzina realizuje vychovné vzdé¢lavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani (ptiklad)
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych Cinnosti; umoznuje zakim
piipravu na vyucovani.

- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po ob&d¢, popt. rano pro
zéaky, kteti brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné
z4jmovée ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

- Zajmové Cinnosti - rozvijeji osobnost zdka, umoziuji zakiim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich netspéchti i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize
byt organizovdna pro vybrané¢ zidky z riznych odd€leni v zdjmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodic.

- PrFiprava na vyucovani zahrnuje okruh Cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to vSak povinna &innost SD. Miize jit o vypracovavani doméacich tikolti (pouze se
souhlasem rodict, vychovatelka zaklim ukoly neopravuje), nebo zdbavné procvi¢ovani uciva
formou didaktickych her (vcetné feSeni problémil), ovéfovani a upeviiovani Skolnich
poznatkii v praxi pii vychazkdch, exkurzich a dalSich cinnostech; ziskdvdni dalSich
dopliiujicich poznatkii p¥i pribézné Einnosti SD (napf. vychazky, poslechové &innosti, prace
s knihou a Casopisy).

9. Rodie a dalsi navstévnici do ueben SD nevstupuji.

CL6
Stravovani zaku

1. ZAci zapsani do SD dochazeji spole¢né do $kolni jidelny na obéd. Rodi¢e uhradi stravné
do 25. dne zapocatého mésice.

Po dobu obéda vykonava vychovatelka dozor v jidelné.

3. V pfipad¢ neptitomnosti Zéka lze ob&édy odhlasit. Obéd se odhlasuje den predem. Pokud
neni mozné dodrzet tuto ¢asovou lhiitu, povéfend osoba si mize nasledujici den odnést
obéd domi. V ostatnich dnech (v dobé nemoci zdka ¢i o prazdnindch) se zadk muize ve
Skolni jidelné stravovat, ale jen za plnou vysi kalkulovanych ndklada na stravné.

4. Uhrada za obé&dy se provadi u vedouci $kolni jidelny — telefon: 412 559 059.

CL7
Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

1. VSichni Z4ci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svlj ani jinych osob.

2. Zakam neni v dobé mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach §koly, pokud nad nimi neni
vykonavan dozor zpusobilou osobou.
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10.

11.

Kazdy turaz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakt ve Skolni budové nebo
mimo budovu pii akci potadané Skolou zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo
pedagogickému dozoru.

Vychovatelka Skolni druziny provede prokazatelné pouceni zakl v prvni hodin¢ skolniho
roku a dodatecné pouceni zakl, ktefi pfi prvni hodin€ chybéli. O pouceni zakl provede
ucitel zdznam do tfidni knihy.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti, zakl a student a vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socialné patologickych jevi,
poskytovat zakiim a studentim nezbytné informace k zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany
zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateéné zajisténi budovy,
je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadifizeného a v ramci svych
schopnosti a moZznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaka a v ptipade
nahlého onemocnéni zdka informuji bez zbytecnych pritahit vedeni Skoly a rodice
postizeného zaka. Nemocny zdk mize byt odeslan k 1¢karskému vySetteni ¢i oSetieni jen
v doprovodu dospél¢é osoby.

Pti razu poskytnou Zékovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka lé¢katem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy trazi, ptipadné vyplni
predepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajiStuje ten pracovnik, ktery byl
jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi Z&ky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi
atd. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti druziny.

Bezpecnost a ochranu zdravi zakt pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskuteciuje vzdélavani zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem skoly -
pedagogickym pracovnikem.

Pro ¢&innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZ jako ve §kolnim #adu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvi¢na, ucebna vypocetni techniky...), fidi se
piisluinymi fady pro tyto uéebny. Zaci ptihlaseni do SD jsou poudeni o0 BOZ a zaznam o
pouceni je uveden v tfidnich knihéach jednotlivych oddéleni.

Pokud zak naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost $kolni druZiny, miiZze byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouden. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zika ze SD, pokud
tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazeil a potadek,
ohrozuje zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo
Z jinych zvlasté zavaznych divodu.

C1.8
Podminky zachazeni se Skolnim majetkem

Zak chrani majetek Skolni druZiny.
Nenic¢i nabytek, vybaveni, s inventafem her zachazi Setrné.

Vypujcené hry pred vracenim urovna a piekontroluje. Dojde-li k poskozeni, skutecnost
oznami vychovatelce.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zaka, ucitelti ¢i
jinych osob zédkem je vyzadovéna uhrada od rodict zaka, ktery poSkozeni zptsobil. Pti
zavaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyfesit ndhradu Skody s rodici je vznik Skody hlasen
Policii CR, ptipadné organtim socialni pé&e.
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5. Vostatnim ustanoveni podminek zachdzeni se Skolnim majetkem se Zzaci fidi
ustanovenim Skolniho fadu.

CL9
Dokumentace

1. SD vede povinné: zapisové listky, prehled vychovné vzdélavaci prace a dochazkovy sesit.
Rad $kolni druZiny je souéasti $kolniho fadu. Oba dokumenty jsou zavazné.

2. Rodicim lze na pozadani vyrobit kopii Skolniho fadu a vnitfniho fadu Skolni druziny.
Rovnéz bude pravidelné probiran na tfidnich schiizkach.

CL. 10
Prava pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany 7kl nebo zékonnych zastupcti zakh
a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve §kole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,
¢) na vyuzivani metod, forem a prosttedkii dle vlastniho uvéazeni v souladu se zdsadami a cili
vzdélavani pti pfimé vyucovaci, vychovné, specialné - pedagogické a pedagogicko -
psychologické Cinnosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

CL. 11
Povinnosti pedagogickych pracovniki

Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavanti,

b) chranit a respektovat prava ucastnika (Zaki),

¢) chranit bezpeci a zdravi Zaka a predchézet v§em formam rizikového chovéni ve skolnim
zafizeni,

d) svym piistupem k vychove a vzdelavani vytvaret pozitivni a bezpe¢né klima ve Skolnim
prostfedi a podporovat jeho rozvoj,

e) ve smyslu evropského natfizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pred zneuzitim
data, idaje a osobni udaje zaméstnanct skoly, citlivé osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zakl a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz piisel pedagog do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a
osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym pfistupem, neposkytovat je
subjektiim, které na n¢ nemaji zdkonny narok, nepotebné udaje vyirazovat a dal nezpracovavat,

f) poskytovat zadku nebo zdkonnému zéstupci nezletilého Zaka informace spojené s vychovou a
vzdélavanim.

Organiza¢ni fad koly — soudast: 9. "Rad skolni druziny" strana 7 z poctu 8




Zékladni 8kola a Mateiska Skola Vernefice

Cl 12
Zavéreéna ustanoveni

1. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvetfejnénim.
2. Smérnice nabyva uc¢innosti dnem: 1. 9. 2022

Mgr. Jana Kindlerova, feditelka Skoly
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